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1. Пояснительная записка 

 

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы по учебной 

дисциплине Русский язык и культура речи предназначены для студентов по 

специальности 27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по 

отраслям)  

Самостоятельная работа студентов – одна из важных форм организации учебного 

процесса. Она играет особую роль в профессиональной подготовке специалистов, являясь 

формой, с одной стороны, организации самостоятельной работы студентов, с другой – 

развития их познавательной активности.  

Цель самостоятельной работы – содействие оптимальному усвоению студентами 

учебного материала, готовности и потребности в самообразовании.  

Задачи самостоятельной работы:  

- углубление и систематизация знаний;  

- постановка и решение познавательных задач;  

- развитие аналитико-синтетических способностей умственной деятельности, 

умений работы с различной по объѐму и виду информацией, учебной и научной 

литературой;  

- практическое применение знаний, умений;  

- развитие навыков организации самостоятельного учебного труда и контроля над 

его эффективностью.  

На самостоятельную работу в курсе изучения дисциплины Русский язык и 

культура речи отводится 2 часа. 

Методические рекомендации помогут обучающимся целенаправленно изучать 

материал по теме, определять свой уровень знаний и умений при выполнении 

самостоятельной работы. 

При выполнении заданий самостоятельной работы студентам предстоит:  

• самостоятельная формулировка темы задания (при необходимости);  

• сбор и изучение информации;  

• анализ, систематизация и трансформация информации;  

• отображение информации в необходимой форме;  

• консультация у преподавателя;  

• коррекция поиска информации и плана действий (при необходимости);  

• оформление работы;  
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• поиск способа подачи выполненного задания;  

• представление работы на оценку преподавателя или группы (при 

необходимости). 

По итогам самостоятельной работы студенты должны:  

• развить такие универсальные умения, как умение учиться самостоятельно, 

принимать решения, проектировать свою деятельность и осуществлять задуманное, 

проводить исследование, осуществлять и организовывать коммуникацию;  

• научиться проводить рефлексию: формулировать получаемые результаты, 

переопределять цели дальнейшей работы, корректировать свой образовательный 

маршрут;  

• познать радость самостоятельных побед, открытий, творческого поиска.  

Результатом освоения программы учебной дисциплины является овладение 

обучающимися общими (ОК) компетенциями 

ОК 04, ОК.05, ОК.06, ОК.09 

В результате освоения программы учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

 анализировать текст; 

 применять нормы русского языка на практике;  

 представлять тексты в виде тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов;  

 писать рецензии и сочинения разных жанров; 

 использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности для: 

создания связного текста; 

 формировать культуру межнациональных отношений. 
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2. ВЫПОЛНЕНИЕ РЕФЕРАТА 

 

Методические рекомендации предлагаются вниманию обучающихся в целях 

организации их работы по сбору материалов, написанию, оформлению и защите реферата 

по учебной дисциплине «Русский язык и культура речи».  

Реферат является формой творческой работы обучающихся и предполагает их 

самостоятельную деятельность на всех этапах выполнения работы.  

 

Процедура выполнения и защиты реферата включает в себя следующие этапы:  

 

1 этап: Выбор темы реферата и сбор материалов 

2 этап. Написание и оформление реферата  

Собрав необходимый для реферата материал, обучающийся компонует его в соответствии 

с разделами содержательной части реферата. Содержание реферата включает в себя 

следующие части:  

 – Титульный лист реферата, на котором указываются наименование учебного заведения, 

учебная дисциплина, тема реферата, фамилия, имя и отчество обучающегося, номер и 

наименование специальности, по которой учится обучающийся, номер учебной группы, 

место нахождения учебного заведения (образец титульного листа смотри в Приложении 

№ 1). 

 – Содержание реферата, в котором постранично перечисляются разделы реферата 

(образец «Содержания» смотри в Приложении № 2). 

 – Содержательная часть реферата, которая включает в себя следующие разделы: 

введение, основная часть и заключение.  

 – Список используемой литературы, в котором перечисляются все источники на 

электронных и бумажных носителях, которые использовались обучающимся в процессе 

работы над рефератом. В не зависимости от формы носителя, в обязательном порядке 

указываются наименование источника (статьи из газеты, журнала или размещѐнной на 

сайте, книги, монографии, словаря и т.д.) и его автор.  

 

3 этап. Защита реферата. 

На этом этапе обучающийся публично защищает реферат в присутствии обучающихся 

учебной группы. Лицу, защищающему реферат, необходимо подготовить аннотацию по 

реферату. Время для выступления предусматривается не более 3 минут, после чего 

обучающийся отвечает на заданные обучающимися и преподавателем вопросы.  
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Примечание 

 

1. Реферат сдаѐтся для проверки только в напечатанном виде (размер шрифта 12 – 14 единиц) 

в объѐме 15 – 20 страниц включая титульный лист, оглавление и список используемой 

литературы. 

2. Оценка за реферат выставляется студенту по пятибалльной системе с учѐтом выполнения 

требований к оформлению реферата, содержания основной части реферата, защиты 

реферата и содержания ответов на поставленные вопросы.  

3. Студенту могут быть предложены следующие темы реферата: 

1. Основные понятия культуры речи. 

Следует охарактеризовать такие понятия, как правильность, точность, понятливость, 

чистота и выразительность речи 

2. Литературный язык — основа культуры речи. 

При работе над темой следует основываться на том, что литературный язык — высшая 

форма национального языка, обслуживающая все сферы человеческой деятельности. 

3. Основные признаки литературного языка. 

Этими признаками принято считать следующие: обработанность, нормативность, 

устойчивость, обязательность для всех носителей языка 

4. Нормативность литературного языка. 

Она базируется на единообразии, образцовости в общепризнанном употреблении 

элементов языка. 

5. Формы существования языка. 

Язык существует в двух формах: письменной и устной. Необходимо проследить 

исторический аспект возникновения этих форм, пути их развития и взаимодействия, и 

принципы сосуществования на современном этапе. 

6.Языковые нормы русской речи. 

В реферате необходимо охарактеризовать грамматические, лексические и орфоэпические 

нормы. 

7. Русский язык среди других языков мира. 

Раскрывая эту тему, необходимо отметить родственные связи русского языка, лексико-

грамматические особенности, распространенность, взаимодействие с другими языками. 

8.Связь русского языка с историей и культурой русской нации. 

В этом реферате необходимо рассказать о длительном и сложном историческом пути 

развития русского языка, соотнесенность основных характеристик языка с культурными 

достижениями русского народа. 

9.Современное состояние русского литературного языка. 

Необходимо дать развернутую характеристику лексико-грамматического состояния языка 

на современном этапе развития 

10. Пробела экологии слова. 

Прежде всего необходимо определиться с понятием чистоты речи на уровне 

орфоэпических норм и словоупотребления, выяснить оправданность; употребления 

языковых форм на стилистическом уровне. 

11. Функциональные стили русского языка. 

В основу работы должны быть положены понятия стилистики вообще и выделение 

стилистических средств, функционирующих в определенной сфере человеческой 

деятельности. 
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12. Характеристика одного из функциональных стилей русского языка. 

В данной работе доминирующим положением должна быть характеристика стилей как 

исторически сложившейся и общественно осознанной разновидности литературного, 

языка, с особенностями употребления и специфической организацией. 

13. Основные характеристики письменной речи. 

Необходимо исходить из того, что это речь графически закрепленная, со строгим 

соблюдением языковых норм, лексическими и синтаксическими особенностями. 

14. Основные характеристики устной речи. 

Необходимо исходить из того, что это речь звучащая, отсюда некоторые языковые 

особенности. При этом следует разграничивать формы разговорной и кодифицированной 

речи. 

15. Лексика ограниченного и неограниченного употребления. 

Необходимо дать пояснение понятий ограниченного и неограниченного употребления 

лексических единиц языка, сферы их функционирования 

16. Языковые особенности научной речи. 

Следует обратить внимание на использование специальной лексики, на особенности 

морфологического и синтаксического строя, на экстралингвистические средства 

организации научного текста. 

17. Средства выразительности речи. 

Нужно сказать о значении средств выразительности и охарактеризовать каждое из этих 

средств 

18. Языковые особенности деловой речи. 

Отразить виды делового общения и зависимость языковых особенностей от формы речи 

(письменной или устной). 

19. Основные условия делового общения. 

Всесторонне охарактеризовать основные условия делового общения: партнерские 

отношения, регламентированность, деловой и речевой этикет 

20. Виды делового общения. 

К таковым относят: беседу, переговоры, выделяя при этом особенности телефонного 

общения. 

21. Условия эффективного разговора. 

В работе необходимо представить следующие условия: обоюдное желание вести разговор, 

удачно выбранная тема, общий язык. 

22. Основные формулы речевого этикета. 

Целесообразно, прежде всего, разграничить все формулы на 2 группы; нейтральные и 

официальные 

23. Невербальные средства общения. 

Следует обратить внимание на особенности этих средств и их взаимодействие с 

вербальными (лингвистическими). 

24. Служебная документация и правила ее оформления. 

Реферат можно начать с характеристики официально-делового стиля русского языка, 

затем представить типы служебных документов. 

25. Особенности языка рекламы. 

Эти особенности связаны с целями и задачами рекламирования, видами и средствами 

распространения рекламы. 
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Приложение № 1 

 

Санкт-Петербургское государственное бюджетное  

профессиональное образовательное учреждение  

 «Академия промышленных технологий» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РЕФЕРАТ  
 

по учебной дисциплине 

  

«Русский язык и культура речи»  

 

 

 
НА ТЕМУ:   

 

 

 

 

 

 

Обучающегося: Петрова Сергея Николаевича 

 

  

ГРУППА:   

 

Специальность: 27.02.07. Управление качеством продукции, процессов и услуг (по 

отраслям) 

 

 

 

 

 

 

 

 

САНКТ-ПЕТЕРБУРГ  
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Приложение № 2 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

п/п Наименование раздела содержания реферата Страницы 

   

1 Введение  

2 Основная часть  

3 Заключение   

4 Список использованной литературы  

   

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  


